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Mein Lebenspartner:  Zuständig für Banken ist: 

Name/Vorname

Anschrift   Zuständig für Versicherungen:

Telefon

Handy   Zuständig für Steuern ist:

Mail 

   Zuständig für Erbschaftsangelegenheiten ist:
Mein Vorgesetzter:  

Name/Vorname

   Zuständig für Mitarbeiterinformationen ist:
Anschrift

Telefon

   Zuständig für Kundeninformation ist:
Handy

Mail 

   Zuständig für …
   
Mein Stellvertreter:    

Name/Vorname   Zuständig für …

Anschrift

Telefon   Zuständig für …

Handy

 Mail   Zuständig für …

   
   Zuständig für …
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Mein Hausarzt:    Vorsorgevollmacht hat:

Name/Vorname   Name/Vorname  

Anschrift   Anschrift

Telefon   Telefon   

Handy   Handy

 Mail   Mail   

Mein Steuerberater:  Patientenverfügung hat:

Name/Vorname   Name/Vorname  

Anschrift   Anschrift

Telefon   Telefon   

Handy   Handy

 Mail   Mail   

Mein Rechtsanwalt:  Testament hat:

Name/Vorname   Name/Vorname  

Anschrift   Anschrift

Telefon   Telefon   

Handy   Handy

 Mail   Mail   

Arbeitsvertrag hat:  Gesellschaftervertrag hat:

Name/Vorname   Name/Vorname  

Anschrift   Anschrift

Telefon   Telefon   

Handy   Handy

 Mail   Mail   
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Eine Übersicht über meine unmittelbaren Mitarbeiter hat/fi ndet sich in:

Eine Übersicht über meine getätigten Investitionen hat/fi ndet sich in:

Eine Übersicht über meine aktuellen Projektstände hat/fi ndet sich in: 

Eine Übersicht über meine aktuellen Kundentermine hat/fi ndet sich in:

Eine Übersicht über meine Zahlungsverpfl ichtungen [Vereine, Abos, Lastschriften, Beiträge, 
Provisionen …] fi ndet sich in:

Eine Übersicht über meine Mitgliedschaften fi ndet sich in: 
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Generalvollmacht für: notariell beurkundet bei: 

Urkundennummer   Notar/Name  

Original/beglaubigte Kopie bei  Anschrift

   Telefon   

   Handy

    Mail   

Untervollmacht für:  notariell beurkundet bei: 

Urkundennummer   Notar/Name  

Original/beglaubigte Kopie bei  Anschrift

   Telefon   

   Handy

    Mail   

Unternehmertestament: hinterlegt bei: 

Amtsgericht   Notar/Name  

   Anschrift

   Telefon   

   Handy

 Hinterlegungsnummer   Mail   

Anmerkungen hierzu:
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Gesellschafter 1:   Höhe der Beteiligung: 

Name/Vorname   nominal Prozent 

Anschrift   Art der Beteiligung:   

Telefon

Handy

 Mail

Gesellschafter 2:   Höhe der Beteiligung: 

Name/Vorname   nominal Prozent 

Anschrift   Art der Beteiligung:   

Telefon

Handy

 Mail

Gesellschafter 3:   Höhe der Beteiligung: 

Name/Vorname   nominal Prozent 

Anschrift   Art der Beteiligung:   

Telefon

Handy

 Mail

Anmerkungen hierzu:
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Bankverbindung 1:  Kontonummer: 

Bank   privat  

Anschrift   geschäftlich   

Ansprechpartner   Kreditlinie, Zinssatz, zu beachten:

Telefon

Handy

 Mail

Bankverbindung 2:  Kontonummer: 

Bank   privat  

Anschrift   geschäftlich   

Ansprechpartner   Kreditlinie, Zinssatz, zu beachten:

Telefon

Handy

 Mail

Bankverbindung 3:  Kontonummer: 

Bank   privat  

Anschrift   geschäftlich   

Ansprechpartner   Kreditlinie, Zinssatz, zu beachten:

Telefon

Handy

 Mail

Aktuelle Kontoauszüge fi nden sich:

Schlüssel für Schließfach fi ndet sich:

Persönliches Krisenmanagement
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Sozialversicherung:  Hier ist zu beachten: 

Name  

Anschrift

Mitgliedsnummer

Ansprechpartner  

Krankenkasse:   Hier ist zu beachten: 

Name  

Anschrift  

Mitgliedsnummer

Ansprechpartner 

Berufsgenossenschaft: Hier ist zu beachten: 

Name  

Anschrift 

Mitgliedsnummer

Ansprechpartner

Persönliches Krisenmanagement
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Hausratversicherung:  Police fi ndet sich in: 

Versicherung

Anschrift   Versicherungsnummer:   

Ansprechpartner

Telefon   fällig am/Laufzeit:   

 Mail

Haftpfl ichtversicherung: Police fi ndet sich in: 

Versicherung     

Anschrift   Versicherungsnummer:   

Ansprechpartner   

Telefon   fällig am/Laufzeit:   

 Mail      

Lebensversicherung:  Police fi ndet sich in: 

Versicherung 

Anschrift   Versicherungsnummer:   

Ansprechpartner

Telefon   fällig am/Laufzeit:   

 Mail

Versicherung:   Police fi ndet sich in: 

Versicherung 

Anschrift   Versicherungsnummer:   

Ansprechpartner

Telefon   fällig am/Laufzeit:   

 Mail
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Versicherung:   Police fi ndet sich in: 

Versicherung 

Anschrift   Versicherungsnummer:   

Ansprechpartner

Telefon   fällig am/Laufzeit:   

 Mail

Versicherung:   Police fi ndet sich in: 

Versicherung 

Anschrift   Versicherungsnummer:   

Ansprechpartner

Telefon   fällig am/Laufzeit:   

 Mail

Versicherung:   Police fi ndet sich in: 

Versicherung 

Anschrift   Versicherungsnummer:   

Ansprechpartner

Telefon   fällig am/Laufzeit:   

 Mail

Grundbuchauszüge für: fi nden sich in: 
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Schlüssel für:   fi ndet sich: 

Name/Vorname

Anschrift

Telefon

Handy

 Mail

Schlüssel für:   fi ndet sich: 

Name/Vorname 

Anschrift

Telefon

Handy

 Mail

Schlüssel für:   fi ndet sich: 

Name/Vorname 

Anschrift

Telefon

Handy

 Mail

Schlüssel für:   fi ndet sich: 

Name/Vorname

Anschrift

Telefon

Handy

 Mail
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Schlüssel für:   fi ndet sich: 

Name/Vorname

Anschrift

Telefon

Handy

 Mail

Meine Zweit-/Ersatzschlüssel für: fi nden sich: 

   sind hinterlegt bei:

   Name/Vorname   

   Telefon/Handy

KFZ-Brief/Schein für:  fi ndet sich: 

Name/Vorname 

Anschrift

Telefon

Handy

 Mail

KFZ-Brief/Schein für:  fi ndet sich: 

Name/Vorname 

Anschrift

Telefon

Handy

 Mail
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Handout zu: Ralph Schlieper-Damrich (Hrsg.) „Krisencoaching”

© managerSeminare 2013

KFZ-Brief/Schein für:  fi ndet sich: 

Name/Vorname 

Anschrift

Telefon

Handy

 Mail

Passwort-Liste für:  fi ndet sich: 

Diese Übersicht hat erhalten:  

Eine Kopie aller Dokumente und dieser Übersicht ist online hinterlegt auf:
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